
 Додаток 21  

до Інструкції з документування  

управлінської діяльності 

(пункт 152 розділу ІІІ) 
 

ЗРАЗОК  РЕЄСТРАЦІЙНО – МОНІТОРИНГОВОЇ  КАРТКИ  (ВИХІДНА) 
 

 
 

ЕЦП – 

якщо це 

ваша 

ініціатива 

 

Внести адресата – 

якщо ініціатива 

Лист/ 

лист - 

відповідь 

Файл 

Якщо 

ініціатива – 

поставити 

галочку 

 

Якщо 

це ваша 

ініціат

ива 

ОБОВ’ЯЗКОВО ВНЕСТИ 

КОРОТКИЙ ЗМІСТ 

Місце для зазначення обґрунтованих пояснень, стосовно оформлення, реєстрації документу 

та направлення адресатам, які відсутні в СЕДО 

http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF/print1510657212724577#n173
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                 Продовження додатка 21 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

Якщо це лист-відповідь обов’язково 
повинно бути вказано на який вхідний  

Обов’язково вибрати особу, яка знімає з контролю 

на ПЕРЕВІРКУТ та керівництву на РОЗГЛЯД 



 Додаток 20  

до Інструкції з документування  

управлінської діяльності 

(пункт 152 розділу ІІІ) 
 

ЗРАЗОК  РЕЄСТРАЦІЙНО – МОНІТОРИНГОВОЇ  КАРТКИ  (ВХІДНА) 
 

 
 
 

О
зн

а
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а
 

“
Г

о
л

о
в
н

и
й

”
 ЕЦП 

http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF/print1510657212724577#n173


 Додаток 22  

до Інструкції з документування  

управлінської діяльності 

(пункт 152 розділу ІІІ) 
 

ЗРАЗОК  РЕЄСТРАЦІЙНО – МОНІТОРИНГОВОЇ  КАРТКИ  (ВНУТРІШНЯ) 
 

 

ЕЦП 

О
зн

а
к
а
 

“
Г

о
л

о
в
н

и
й

”
 

 

Якщо є розсилка, необхідно вибрати адресатів 

Якщо необхідний контроль – зазначити вид контролю та термін 

Направити на погодження, підпис, ознайомлення через цю вкладку 

http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF/print1510657212724577#n173

